
提出書見本 ―実績報告― 

（実績報告） 

第８条 申請者は、補助事業が完了したときは、次の各号に掲げる書類を完了の日から30日以内に会

長に提出しなければならない。また、予算を流用した場合は、その旨を支出内訳書に記載しなけれ

ばならない。 

（１）補助事業実績報告書          （様式第６号） 

（２）決算書                （様式第３号） 

（３）支出内訳書              （様式第４号） 

（４）物品購入に伴う納品書の写し 

（５）領収書の写し 

（６）購入又は借り上げした資機材等の写真 

（７）事業内容が確認できる写真（書面及び電子データ） 

（８）事業内容に調査が含まれる場合、その調査結果が確認できるもの 

（９）前各号に掲げるもののほか、会長が必要と認める書類 

 

 

 

 

  



様式第６号（第８条関係） 

31年 ３月 31日 

（あて先） 

麻機遊水地保全活用推進協議会長 

交付決定番号：30麻遊協第〇‐〇号 

団体名：麻機〇〇プロジェクトチーム 

 代表者：   静岡 太郎   ㊞ 

 

補助事業実績報告書 

 

31年 ３月 31日付 30麻遊協第〇‐〇号により補助金の交付決定を受けた麻機遊

水地保全活用推進活動費補助金交付事業が完了したので、麻機遊水地保全活用推進活動費補

助金交付要綱第８条の規定により次のとおり関係書類を添えて報告します。 

 

●金額 

  十万 万 千 百 十 円 

決定金額 １ ０ ０ ０ ０ ０ 

使用金額 １ ０ ０ ０ ０ ０ 

 

●事業報告 

事業実施日 内容及び成果 従事者数 事業日数 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

静
岡 

 

実際に使用した金額。    
※ 決定金額から使用金額を減じた額の余剰分は返還の対象です。 麻機遊水地活動費補助金交付決定通知書

（様式第５号）と同額 
事業実施日 ：活動日、イベント開催日を記入。        年間を通して活動している場合、「年間」と記入。 
内容及び成果：活動名目と参加人数などの実績（できるだけ具体的に）を記入。        ※草刈による観察場所の維持管理等、関連する事項の実績でも可。 
従事者数  ：スタッフ数を記入。 
事業日数  ：事業の活動日数を記入。        年間の活動の場合、合計数を記入。  
※様式に収まらない場合は、同じ項目を記載した書類を別途ご準備ください。 

記名＋押印 



様式第３号（第６，８条関係） 

30年 10月 16日 

団体名：麻機〇〇プロジェクトチーム 

 代表者：   静岡 太郎   ㊞ 

 

予算書・決算書 

 

総事業費        200,000           円 

 

申請金額・使用金額 
十万 万 千 百 十 円 

１ ０ ０ ０ ０ ０ 

 

●収入 

内容 金額 備考 

麻機遊水地活動費補助金 

 

 

プロジクトチーム 会費 

 

前年繰越金 

100,000 

 

 

90,000 

 

10,000 

 

 

 

20名分 

合計（総事業費） 200,000   

 

●支出 

内容 金額 備考 

保全活動 

 

〇〇観察会 

 

□□観察会 

100,000 

 

50,000 

 

50,000 

12回 

合計（総事業費） 200,000   

【注意】 

・第６条関係の場合、「予算書」及び「申請金額」に丸をつけ、「決算書」及び「使用金

額」は二重線で消してください。 

・第８条関係の場合、「決算書」及び「使用金額」に丸をつけ、「予算書」及び「申請金

額」は二重線で消してください。 

静
岡 

 

様式第６号の使用金額と同額 
麻機遊水地活動費補助金交付決定通知書

（様式第５号）と同額 
上記、総事業費と同額 

「予算書」に二重線 
「申請金額」

に二重線 実際に要した事業費 記名＋押印 



様式第４号（第６，８条関係） 

30年 10月 16日 

団体名：麻機〇〇プロジェクトチーム 

 代表者：   静岡 太郎   ㊞ 

支出内訳書 

 

●申請金額・使用金額の内訳 

科目 摘要 単価（税込） 数量 金額（税込） 

② 草刈刃代 2,160 円 20 43,200 円 
  円  円 

  円  円 

  円  円 

  円  円 

  円  円 

  円  円 

  円  円 

  円  円 

  円  円 

  円  円 

 
 

円  円 

  円  円 

  円  円 

  円  円 

合計 100,000円 

【注意】 

・記入欄が足りない場合は、この様式を複写し利用してください。 

・科目は下記から選択してください。（別表（第４条関係）参照のこと。） 

①報償費、②消耗品費、③印刷製本費、④広報費、⑤使用料及び賃借料、⑥役務費 

・内訳の根拠（予算の場合は参考資料、決算の場合は領収書の写し）を添付してください。 

例

静
岡 

 

様式６号の使用金額と同額 
※ 団体の支出総内訳を記入する必要はあ
りません。補助金を使用した分だけ記入し

てください。 
・
・
・
・
・ 

・
・
・
・
・ 

・
・
・
・
・ 

・
・
・
・
・ 

記名＋押印 


